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คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ ข่าวจัดซื้อ-จัดจ้าง มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

 

1. เรียกหน้าเว็บไซต์ http://www.procurement.ubu.ac.th/ 

 

 

2. จากนั้นจะปรากฏหน้าจอแรกของเว็บไซต์ 

ในหน้าจอแรกจะประกอบไปด้วยเคร่ืองมือการใช้งานและเมนูการแสดงผลต่างๆ เช่น ขนาด

ฟอนต์ เมนูการใช้งานหลัก ประเภทข่าวจัดซื้อจัดจ้าง สถิติการเข้าชมเว็บไซต์ เป็นต้น สามารถระบุแต่

ละต าแหน่ง ดังน้ี 

 

3. เมนูและเคร่ืองมือการใช้งานเว็บไซต์ ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังน้ี 

 

 

 

 

3.1 
3.2 

3.3 

3.4 

3.5 
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3.1 ขนาดฟอนต์  สามารถขยายหรือย่อตัวอักษรในหน้าเว็บไซต์ได้ 

 

 

3.2 เมนูหลักเว็บไซต์ ประกอบด้วย  

3.2.1 หน้าแรก แสดงหน้าหลักเว็บไซต์ 

3.2.2 ข่าวประกาศวันน้ี แสดงข่าวประกาศทั้งหมดในวันน้ี 

3.2.3 สืบค้นข้อมูลข่าว สืบค้นข้อมูลข่าวประกาศทั้งหมด 

3.2.4 เข้าสู่ระบบ เข้าสู่ระบบจัดการฐานข้อมูล 

3.2.5 ติดต่อเรา 

 

 

3.3 ประเภทข่าวจัดซื้อจัดจ้าง แสดงข้อมูลข่าวประเภทต่างๆ 

 

 

3.4 ประเภทหมวดงบรายจ่าย แสดงข้อมูลรายละเอียดย่อยของข่าวประเภทต่างๆ 
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3.5 สถิติการเข้าชมเว็บไซต์ แสดงสถิติการเข้าเว็บไซต์ 

 
 

4. ประเภทข่าวจัดซื้อจัดจ้าง ประกอบด้วยเมนูต่างๆ ดังน้ี 

4.1 ราคากลาง ประกอบด้วย 

4.1.1 สิ่งก่อสร้าง 

4.1.2 ครุภัณฑ์ 

4.1.3 งบด าเนินงาน 

 

4.2 ร่างประกาศกวดราคา ประกอบด้วย 

4.2.1 สิ่งก่อสร้าง 

4.2.2 ครุภัณฑ์ 
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4.3 ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ประกอบด้วย 

4.3.1 สิ่งก่อสร้าง 

4.3.2 ครุภัณฑ์ 

 

4.4 รายช่ือผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นฯ 

 

4.5 ผลการจัดซื้อจ้างจัดจ้าง 

 

4.6 สรุปผลการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
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เข้าสู่ระบบจัดการฐานข้อมูล(เมนู ข้อ 3.2.4) 

 
5. เข้าสู่ระบบจัดการฐานข้อมูลในการประกาศข่าวจัดซื้อจัดจ้าง โดยการคลิกที่เมนู เข้าสู่ระบบ จากน้ัน

จะประกฎหน้าจอการให้ล็อกอินเข้าสู่ระบบ ให้กรอก Username และ Password ที่ก าหนดให้ 

 

 

 

6. หน้าจอกรอก Username และ Password ที่ถูกก าหนดให้ถูกต้อง 
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7. หน้าจอข้อความแจ้งเตือน การยืนยันเข้าสู่ระบบ จัดการฐานข้อมูล จากน้ันให้ท าการกดปุ่ม OK 

 

 

8. จากน้ันในหน้าจอจะปรากฏ เมนู จัดการฐานข้อมูล(ตัวอักษรสีแดง) ขึ้นมาเพิ่มเติมจากเมนูหลัก

เว็บไซต์ 

 

 

9. หน้าจอแสดงรายละเอียดเมนู จัดการฐานข้อมูล ข้อมูลพ้ืนฐาน ต่างๆ และแสดงผู้เข้าใช้งานระบบ 

ประกอบด้วย 

 



หน้า. 7 

 

9.1.1  ข้อมูลพ้ืนฐาน 

9.1.1.1 ประเภทข่าวจัดซื้อจ้างจัด 

9.1.1.2 ประเภทหมวดรายจ่าย 

9.2 จัดการข้อมุลข่าวประกาศ คือ เมนูเพ่ิมข่าวท่ีต้องการประกาศ 

9.3 ข้อมูลข่าวประกาศท้ังหมด  คือ เมนูในการเข้า แก้ไข หรือ ยกเลิก ข่าวประกาศ 

9.4 เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน คือ เมนูให้สามารถเปลี่ยนแปลงรหัสผ่านผู้ใช้ของแต่ละบุคคล 

9.5 ออกจากระบบ  คือ เมนู ออกจากระบบการจัดการข่าว 

 

10. หน้าจอแสดงประเภทข่าวจัดซื้อจัดจ้าง 

 

 

11. หน้าจอแสดงประเภทหมวดรายจ่าย 
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12. หน้าจอแสดงผู้ใช้งานระบบท้ังหมดในระบบ 

 

 

13. การเพ่ิมข่าวประกาศ   

เลือกเมนู จัดการฐานข้อมูล > จัดการข้อมูลข่าวประกาศ 

 

 

 

 

 

 

 

../มีต่อ 
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14. แบบฟอร์มการเพ่ิมข่าวประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
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15. มีการตรวจสอบค่าว่างช่องข้อมูลท่ีจ าเป็นต้องระบุใน แบบฟอร์มข่าวประกาศท่ีมีสัญลักษณ์ 

เคร่ืองหมาย (*) สีแดง 

 

 

16. เมนูแสดงข้อมูลข่าวประกาศท้ังหมด 

 

 

17. หน้าจอแสดงข้อมูลข่าวประกาศท้ังหมด 
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18. เคร่ืองมือการจัดการข่าวประกาศ หน้าจอข้อมูลข่าวประกาศท้ังหมด(จาก ข้อ 17) 

ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้ 

1. การค้นหาข้อมูล 

2. แสดงข้อมูลข่าวประกาศท้ังหมด 

3. ดูรายละเอียดข่าวประกาศ  

4. แก้ไขข่าวประกาศ  

5. ยกเลิกข่าวประกาศ  

 

 

19. หมายเหตุ  เคร่ืองมือการใช้งาน 

 

 

 

../มีต่อ 
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20. หน้าจอรายละเอียดข่าวประกาศ 

 

 

 

 

 

../มีต่อ 
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21. หน้าจอแก้ไขข้อมูล 
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22. หน้าจอยกเลิกข่าวประกาศ 

 

 

 

 

23. หน้าจอเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 

 

 

 

 

 

 

กล่องข้อความแสดงการ ยืนยันการยกเลิก ข้อมูลข่าว 
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24. ออกจากระบบ 

 

 

 


